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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, broj 120/16,
114/22 i 48/26) i ¢lanka 12. Statuta Razvojno inovacijskog centra AluTech, KLASA: 022-
08/24-01/12, URBROJ: 2182-1-9-24-04 — proc¢isceni tekst, od 13. prosinca 2024. godine,
Upravno vije¢e Razvojno inovacijskog centra AluTech na 8 . sjednici, odrZzanoj dana
31.08.2026. godine, donosi

PRAVILNIK

o provodenju postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

Predmet Pravilnika

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i postupci provodenja jednostavne nabave roba i
usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura te radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura, ¢iji je javni narucitelj Razvojno inovacijski centar
AluTech (u daljnjem tekstu: Narucitelj), u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: Zakon). Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuéi se nacin

primjenjuju odredbe Zakona te drugih vazecih propisa.
(2) Procijenjena vrijednost nabave iskazuje se bez poreza na dodanu vrijednost i odreduje u
skladu s odredbama Zakona.

(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

Nacela provedbe jednostavne nabave

Clanak 2.

(1) Prilikom pripreme i provodenja postupaka jednostavne nabave Narucitelj je obvezan
posStovati nacela javne nabave, osobito nacela trzisnog natjecanja, jednakog tretmana,
zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti, transparentnosti i
sprjecavanja sukoba interesa.

(2) Postupci jednostavne nabave provode se na nacin kojim se osigurava zakonito,
ucinkovito, ekonomicno i svrhovito koristenje javnih sredstava Narucitelja.

(3) Uvjeti i zahtjevi koji se odreduju u postupku jednostavne nabave moraju biti povezani s
predmetom nabave i razmjerni njegovoj vrijednosti, slozenosti i prirodi.

(4) Narucitelj je duzan osigurati odgovaraju¢e dokumentiranje radnji poduzetih tijekom
pripreme i provodenja postupka jednostavne nabave.



Sprjecavanje sukoba interesa

Clanak 3.

(1) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave duzne su
postupati nepristrano i objektivno te sprjecavati postojanje sukoba interesa.

(2) Na sprjecavanje, utvrdivanje i uklanjanje sukoba interesa u postupcima jednostavne
nabave na odgovarajuéi se nadin primjenjuju odredbe Zakona kojima se ureduje sukob
interesa.

(3) Predstavnicima Narucitelja u smislu ovoga Pravilnika smatraju se elnik Naru¢itelja,
clanovi Upravnog vijeca te druge osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka
jednostavne nabave ili mogu utjecati na donosenje odluka u tim postupcima, sukladno
Zakonu.

(4) Predstavnici Narucitelja iz stavka 3. ovog ¢lanka duzni su dati izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa u skladu sa Zakonom.

(5) Osoba za koju postoje okolnosti koje predstavljaju ili bi mogle predstavljati sukob
interesa, duzna je o tome bez odgode obavijestiti ¢elnika Narucitelja te se izuzeti iz
daljnjeg sudjelovanja u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave.

Sprjecavanje umjetne podjele nabave
Clanak 4.

(1) Narucitelj ne smije dijeliti predmet nabave niti odredivati njegovu procijenjenu vrijednost
s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili odredbi ovoga Pravilnika.

(2) Predmet nabave odreduje se tako da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Tzuzeca od primjene Pravilnika

Clanak 5.

(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o javnoj
nabavi te na druge slu¢ajeve kada provodenje postupka jednostavne nabave, s obzirom na
prirodu predmeta ili poseban propis, nije primjereno.

(2) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

- ugovore o uslugama za koje su naknade ili tarife uredene posebnim propisima
(primjerice javnobiljeznicke usluge, odvjetnicke usluge, sudske pristojbe, upravne
pristojbe i druge propisane naknade),

- pojedinacne troskove reprezentacije, kotizacije, ¢&lanarine, troskove sudjelovanja
zaposlenika na unaprijed odredenim struénim skupovima, seminarima i edukacijama,
cestarine, pristojbe, tehni¢ke preglede i

- druga placanja kod kojih zbog njihove prirode nije moguéa ili svrhovita usporedba
ponuda.



IL.

PRIPREMA I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Plan nabave

(D

2)

3)
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Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura
moze se pokrenuti ako Narucitelj za njih ima osigurana ili planirana financijska sredstva
te ako su predvideni Planom nabave Naruditelja.

Ako predmet nabave nije predviden Planom nabave, prije pokretanja postupka donosi se
odgovarajuéa izmjena ili dopuna Plana nabave.

Plan nabave te njegove izmjene i dopune donosi ¢elnik Naruéitelja.

Plan nabave te njegove izmjene i dopune objavljuju se u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (EOJN RH), u skladu sa Zakonom.

Predmet nabave i procijenjena vrijednost nabave
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Clanak 7.

Predmet nabave opisuje se na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin kako bi se
omogucilo trzisno natjecanje i usporedivost ponuda.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su bitne za izvrSenje ugovora,
osobito mjesto izvrienja, rokovi, tehni¢ke specifikacije, koli¢ine i drugi zahtjevi potrebni
za izradu ponude.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena prije pokretanja postupka
jednostavne nabave, u skladu sa Zakonom.

Pri odredivanju procijenjene vrijednosti uzima se u obzir ukupna vrijednost predmeta
nabave, ukljuujuéi sve opcije i moguca produljenja ili obnove ugovora, ako su
predvideni.

Priprema i pokretanje postupka jednostavne nabave
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Clanak 8.
Pripremu postupaka jednostavne nabave obavljaju zaposlenici Narucitelja nadlezni za
predmet nabave.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura pokrece se
donosenjem Odluke o pokretanju postupka jednostavne nabave.

Odluku iz stavka 2. ovoga ¢lanka donosi ¢elnik Naruditelja.

Odluka o pokretanju postupka osobito sadrzi:

a) predmet nabave,

b) procijenjenu vrijednost nabave,

¢) izvor financiranja, kada je primjenjivo,

d) podatak o imenovanju Struénog povjerenstva,
e) druge podatke potrebne za provedbu postupka.



Strucno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave
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Clanak 9.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a
manje ili jednake 15.000,00 eura, ako Narutitelj odluéi poziv za dostavu ponuda uputiti vise
gospodarskih subjekata, Celnik Naruditelia moZe imenovati Struéno povjerenstvo za
provedbu postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Struéno povjerenstvo).

Za provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura
Celnik Narucitelja donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenuje
Struéno povjerenstvo.

Stru¢no povjerenstvo sastoji se od najmanje tri osobe.

Clanovi Stru¢nog povjerenstva odgovorni su za zakonitu, pravilnu i u¢inkovitu provedbu
postupka u okviru poslova koji su im povjereni.
Struéno povjerenstvo osobito:
a) priprema dokumentaciju o nabavi
b) provodi postupak jednostavne nabave
¢) zaprima, otvara, pregledava i ocjenjuje ponude
d) sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
e) predlaze celniku Narucitelja donosenje odluke o odabiru ili poniitenju postupka.
Kada je to potrebno zbog prirode predmeta nabave, u radu Struénog povjerenstva mogu

sudjelovati i druge stru¢ne osobe koje svojim stru¢nim znanjem pruzaju potporu u pripremi
ili ocjeni ponuda, bez prava odlu¢ivanja.

Prije pocetka rada u pojedinom postupku jednostavne nabave ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva
daju pisanu izjavu da u odnosu na predmet nabave i gospodarske subjekte koji sudjeluju u
postupku ne postoje okolnosti koje predstavljaju sukob interesa.

III. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Razgranilenje postupaka prema procijenjenoj vrijednosti

Clanak 10.

(1) Postupci jednostavne nabave provode se ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave kako

slijedi:
1. postupci procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura - izravno ugovaranje

2. postupci procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, a manje ili
jednake 15.000,00 eura - postupci prikupljanja ponuda upuéivanjem poziva jednom ili
viSe gospodarskih subjekata

3. postupci procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili jednake
25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove
- postupci putem modula jednostavne nabave u EOJN RH bez obvezne javne objave

4. postupci procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za
robe i usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove -
postupci s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.



(2) Narucitelj moZe i1 za nabavu manje procijenjene vrijednosti provesti postupak predviden za
vidi vrijednosni razred kada to smatra opravdanim radi osiguranja trziSnog natjecanja,
transparentnosti ili ostvarivanja bolje vrijednosti za novac.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura

Clanak 11.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura Naruditelj
provodi s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

(2) Nabava iz stavka 1. ovoga ¢lanka provodi se izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem
ugovora na temelju prihvacene ponude, a mozZe se izvrsiti i izravnim placanjem racuna, u
skladu s propisima kojima se ureduje financijsko poslovanje.

(3) Za postupke iz ovoga ¢lanka nije obvezno donosenje Odluke o pokretanju postupka niti
imenovanje Stru¢nog povjerenstva.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a
manje ili jednake 15.000,00 eura

Clanak 12.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, a
manje ili jednake 15.000,00 eura, provodi se upucivanjem poziva za dostavu ponude na
adresu jednom ili viSe gospodarskih subjekata i/ili objavom poziva na internetskim
stranicama Narucitelja.

(2) Ponude se zaprimaju, otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju sukladno ¢lanku 20. ovoga
Pravilnika.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili
Jednake 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove

Clanak 13.

(1) U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, a
manja ili jednaka 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manja ili jednaka 45.000,00 eura
za radove, poziv za dostavu ponuda upucuje se jednom ili vise gospodarskih subjekata
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez obveze javne objave.

(2) Narucitelj moze postupke iz stavka 1. ovoga ¢lanka odlu¢iti provesti s obveznom javnom
objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.



Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25. 000,00 eura i manje od
50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura
za radove

Clanak 14.

(1) Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura i manja
od 50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno veéa od 45.000,00 eura i manja od 100.000,00
eura za radove, provodi se putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Narugitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, veé poziv za dostavu
ponuda upucuje sukladno ¢lanku 13. Pravilnika, u sljedeé¢im sluéajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvriiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela
ili umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporugiti samo odredeni
gospodarski subjekt, ili

3. ako je to nuzno radi zastite isklju¢ivih prava, ukljucujuéi prava
intelektualnog vlasnistva.

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga &lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

IV.  DOKUMENTACIJA O NABAVI

Sadriaj poziva za dostavu ponuda

Clanak 15.

(1) Poziv za dostavu ponuda odnosno dokumentacija o nabavi moraju biti jasni, razumljivi i
nedvojbeni te izradeni na nadin da sadrie sve potrebne podatke koji ponuditelju
omogucavaju izradu i dostavu ponude.

(2) Svim pozvanim gospodarskim subjektima uz Poziv na dostavu ponuda u pravilu se
dostavlja obrazac ponudbenog lista i troskovnika.

(3) Poziv za dostavu ponuda u pravilu sadrzi: naziv i podatke Naruditelja, opis i tehnicke
specifikacije predmeta nabave, procijenjenu koli¢inu, ako je primjenjivo, rok i mjesto
izvrSenja, rok za dostavu ponuda, na¢in dostave ponuda, kriterij za odabir ponude, ostale
uvjete i zahtjeve potrebne za provedbu postupka.

(4) Ovisno o prirodi i slozenosti predmeta nabave, dokumentacija o nabavi moZe sadrsavati i:
troskovnik, ponudbeni list, prijedlog ugovora, uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata,
osnove za iskljuCenje, zahtjeve za jamstvima, kriterije za odabir ekonomski najpovoljnije
ponude, druge dokumente potrebne za provedbu postupka.



(5) Prilikom odredivanja kriterija za odabir ponude u pozivu za dostavu ponuda, cijena uvijek
mora biti jedan od kriterija za odabir, ili kao kriterij najniZe cijene ili kao jedan od kriterija
za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

(6) Poziv za dostavu ponuda moZze se prilagodavati pojedinom postupku nabave te ga
nadopuniti projektnim zadacima, nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima,
modelima, uzorcima i sli€no, u cilju to¢nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja $to
kvalitetnijih ponuda.

Rok za dostavu ponuda
Clanak 16.
(1) Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno slozenosti predmeta nabave.

(2) Rok za dostavu ponuda ne moze biti kra¢i od tri (3) radna dana od dana slanja poziva,
odnosno objave u EOJN RH.

(3) Iznimno, radi Zurnosti i u sluc¢aju ponavljanja postupka jednostavne nabave, moZe se
odrediti 1 kra¢i rok za dostavu ponuda $to se evidentira i obrazlaze u dokumentaciji
postupka.

Analogna primjena pojedinih odredbi i instituta iz Zakona
Clanak 17.

(1) U postupcima jednostavne nabave, kada je to primjereno predmetu nabave, mogu se
primijeniti pojedini instituti uredeni Zakonom kao $to su pojasnjenje i upotpunjavanje
ponude, ispravak ratunske pogreske, provjera neuobicajeno niske ponude, uz postivanje
nacela javne nabave.

(2) Primjena instituta iz stavka 1. ovoga ¢lanka odnosi se na svrhu i na¢in postupanja s
ponudama, dok se rokovi 1 druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga
Pravilnika.

(3) U slucaju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe
tumaCe se uzimajuéi u obzir svrhu i nacela Zakona o javnoj nabavi te praksu njegove
primjene, na odgovaraju¢i na¢in i samo ako priroda postupka jednostavne nabave to
dopusta.

Komunikacija u postupku
Clanak 18.

(1) U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 12. ovoga Pravilnika, izmedu Naruditelja i
gospodarskih subjekata komunikacija se moze obavljati elektroni¢kim sredstvima
komunikacije 1 posredno poStanskom posiljkom, elektroni¢kom postom ili kombinacijom
navedenih sredstava komunikacije, koja se odabiru ovisno o svakom pojedinom predmetu
nabave.

(2) U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 13. i 14. ovoga Pravilnika, komunikacija
izmedu Naruéitelja i gospodarskih subjekata se obavlja elektroni¢kim sredstvima
komunikacije putem EOJN RH.



(3) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti objasnjenja ili izmjene
vezane uz poziv za dostavu ponuda.

(4) Odgovor na zatrazena objaSnjenja ili izmjene vezane uz poziv za dostavu ponuda Naruditelj
moZze dostaviti izravno gospodarskim subjektima pozvanim na dostavu ponude, bez
navodenja podataka o podnositelju zahtjeva, odnosno za postupke iz ¢lanka 13. i 14. ovoga
Pravilnika objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

V. PONUDA

Sadriaj i izrada ponude
Clanak 19.

(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove u
skladu s uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda i dokumentaciji o
nabavi.

(2) Sadrzaj ponude i nacin izrade ponude propisuje se pozivom za dostavu ponuda i/ili
dokumentacijom o nabavi.

(3) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu
ponuda i dokumentacije o nabavi. Ponuditelj ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst
poziva za dostavu ponuda i dokumentacije o nabavi.

(4) U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

(5) Na zahtjev Narucitelja ponuditelj moZe produzZiti rok valjanosti svoje ponude.

(6) Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a dostavlja se
u roku i na na¢in propisan u pozivu za dostavu ponuda.

(7) Ispravei u ponudi, kada je to primjenjivo, moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi (npr.
nije dopustivo brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka).

VI.  ZAPRIMANJE, OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Postupak odabira
Clanak 20.

(1) Za postupke iz ¢lanka 12. ovoga Pravilnika, ponude se mogu dostavljati neposredno u
pisarnicu Narucitelja na urudzbeni zapisnik, posredno putem ovlastenog pruZatelja
postanskih usluga preporuc¢enom postanskom posiljkom na adresu Narugitelja, ili se mogu
koristiti elektronika sredstva komunikacije dostavom ponuda putem e-maila, na nacin
odreden u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Za postupke iz ¢lanka 13. i 14. ovoga Pravilnika, ponude se dostavljaju elektroni¢kim
sredstvima komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH, osim ako to zbog
tehnic¢kih razloga nije moguée (dijelovi ponude koji se ne mogu dostaviti elektroni¢kim
putem 1 sl.).



(3) Ako je za provedbu postupka imenovano Stru¢no povjerenstvo, ono zaprima, otvara,
pregledava i1 ocjenjuje ponude te predlaze donoSenje odluke o odabiru ili ponistenju
postupka. Ako Stru¢no povjerenstvo nije imenovano, navedene radnje obavljaju zaposlenici
Narugcitelja nadlezni za predmet nabave.

(4) Pravovremeno pristigle ponude upisuju se u Upisnik o zaprimanju ponuda, koji je sastavni
dio Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

(5) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponuda,
odabire se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(6) Na temelju prijedloga Struénog povjerenstva ¢elnik Narucitelja donosi Odluku o odabiru
ponude ili Odluku o ponistenju postupka.

(7) Ako smatra potrebnim, Narucitelj moZe u postupak pregleda i ocjene pristiglih ponuda
ukljuciti neovisne stru¢ne osobe i/ili tijela.
(8) Narucitelj ¢e odbiti ponudu ako:
a) ponuda nije dostavljena u roku odredenom u pozivu na dostavu ponuda
b) ponuda nije potpuna ili nije razumljiva, a nedostatak nije moguce otkloniti
pojasnjenjem ili upotpunjavanjem ponude
¢) ponuda ne ispunjava uvjete ili zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda
d) ponudeni predmet nabave ne odgovara tehni¢kim specifikacijama ili drugim zahtjevima

Narucitelja

e) ponuditelj nije dokazao ispunjavanje uvjeta sposobnosti, ako su takvi uvjeti bili
propisani

f) postoje razlozi za iskljucenje ponuditelja, ako su bili propisani pozivom na dostavu
ponuda

g) cijena ponude je neuobiCajeno niska, a ponuditelj nije dostavio prihvatljivo
obrazlozenje
h) ponuda je protivna propisima ili uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.

(9) Narucitelj moze prihvatiti ponudu ¢ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti nabave ako
su za tu nabavu osigurana financijska sredstva i ako prihvac¢anjem ponude nije prijeden
vrijednosni prag za primjenu odgovarajuéeg postupka nabave.

(10) Ako financijska sredstva nisu osigurana, Narucitelj ¢e odbiti takvu ponudu ili ponistiti
postupak jednostavne nabave.

(11) Odluka o odabiru odnosno odluka o ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv
nacin ili objavljuje putem EOJN RH. Uz odluku se dostavlja odnosno objavljuje zapisnik o
pregledu 1 ocjeni ponuda, osim ako je postupak poniSten prije provedbe pregleda i ocjene
ponuda.

(12) Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave osobito ako nije zaprimljena nijedna
valjana ponuda, ako su cijene ponuda vece od procijenjene vrijednosti nabave, ako je to
potrebno radi zaStite javnog interesa ili ako su nastupile okolnosti koje onemoguéuju
provedbu postupka.

(13) Postupak jednostavne nabave u kojem je donesena Odluka o odabiru zavrSava sklapanjem
ugovora s odabranim ponuditeljem ili dostavom pravovaljano potpisane i ovjerene
narudzbenice odabranom ponuditelju.
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Rok mirovanja i izvr§nost odluke

Clanak 21.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, nakon
dostave odluke o odabiru ponuditeljima, Narutitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi
odnosno izdati narudzbenicu prije isteka rokova za podnosenje prigovora propisanog
¢lankom 23. stavkom 3. ovog Pravilnika.

(2) Rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.

(3) Ako u roku mirovanja nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje izvrina istekom
toga roka.

(4) Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moZe se izvrsiti do donosenja
odluke o prigovoru.

(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00
eura, odluka o odabiru moze se izvrsiti odmah nakon njezina dono3enja, jer se pravna
zastita u tim postupcima ne osigurava putem prigovora.

(6) Rok mirovanja ne primjenjuje se:
a) ako je u postupku zaprimljena samo jedna ponuda
b) u slu¢aju Zurnosti iz ¢lanka 14. stavka 2. to¢ke c. ovoga Pravilnika
¢) kada prigovor nije dopusten sukladno ovom Pravilniku.

VII. PRAVNA ZASTITA

Pravo na uvid

Clanak 22.

(1) Ponuditelj ima pravo nakon dostave odnosno objave odluke o odabiru ili ponistenju
zahtijevati uvid u ponude i dokumentaciju postupka potrebnu za pripremu prigovora,
osim u dijelove dokumentacije koji su oznaceni tajnima sukladno Zakonu.

(2) Narucitelj ¢e omoguciti uvid bez odgode, a najkasnije u roku od dva radna dana od
zaprimanja zahtjeva i prije isteka roka za podnosenje prigovora.

(3) U postupcima koji se provode putem EOJN RH uvid se ostvaruje putem toga sustava,
kada je takva funkcionalnost dostupna.

Prigovor

Clanak 23.

(1) Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora u postupcima
jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, moZe podnijeti
prigovor na radnje u postupku jednostavne nabave, a osobito na:

a) sadrzaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi
b) postupak pregleda i ocjene ponuda

c¢) odluku o odabiru ponude

d) odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
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(2) Prigovor mora sadrzavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi
prigovor, oznaku postupka jednostavne nabave, radnju Narucitelja na koju se prigovor
odnosi, razloge prigovora i obrazlozenje, dokaze na kojima se prigovor temelji i prijedlog
nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.

(3) Prigovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se ¢elniku Narucitelja:

a) u roku od tri (3) radna dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju
postupka, kada se prigovor odnosi na te odluke odnosno postupak pregleda i ocjene
ponuda

b) najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda, kada se prigovor odnosi na
sadrZzaj poziva odnosno dokumentacije o nabavi, osim ako drugacije nije propisano
pozivom na dostavu ponuda odnosno u dokumentaciji o nabavi.

(4) Povodom prigovora se moze odluciti sljedece:

a) odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten

b) odbiti prigovor kao neosnovan

c¢) prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti

d) ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

(5) Celnik Narugitelja duzan je o prigovoru odlugiti u roku od pet (5) radnih dana od dana
primitka prigovora. Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektroni¢kim

sredstvima komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH osim ukoliko
drugacije nije propisano pozivom na dostavu ponuda odnosno u dokumentaciji o nabavi.

(6) U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka
15.000,00 eura, prigovor nije dopusten.

(7) Podnosenje prigovora u pravilu odgada provedbu jednostavne nabave i sklapanje ugovora
odnosno izdavanje narudZbenice, osim ako Celnik Narucitelja ocijeni da bi odgoda stetila
javnom interesu ili ako postoji sluc¢aj Zurnosti iz ¢lanka 14. stavka 2. to¢ke ¢) ovoga
Pravilnika.

Clanak 24.

Postupak odlu¢ivanja o prigovoru nije upravni postupak, a odluka Narucitelja donesena
povodom prigovora nema svojstvo upravnog akta.

VIII. SKLAPANJE UGOVORA I MOGUCNOST IZMJENE UGOVORA

Sklapanje ugovora

Clanak 25.

(1) Po izvrSnosti Odluke o odabiru, Naruditelj i odabrani ponuditelj sklapaju ugovor o
jednostavnoj nabavi u pisanom obliku, odnosno Narucitelj izdaje narudzbenicu odabranom
ponuditelju.

(2) Ugovori o jednostavnoj nabavi sklopljeni temeljem postupka iz ¢lanka 13. i 14. ovoga
Pravilnika mogu se razmijeniti u digitalnom obliku izmedu ugovornih strana uz koristenje
kvalificiranog elektroni¢kog potpisa.

(3) Ugovor o jednostavnoj nabavi mora sadrzavati sve bitne sastojke ponude i biti u skladu s
uvjetima iz poziva za dostavu ponuda i odabranom ponudom.
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Izmjena ugovora

Clanak 26.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti tijekom
njegova trajanja primjenjujuci na odgovarajuéi na¢in odredbe Zakona kojima se ureduju
izmjene ugovora tijekom njegova trajanja, a osobito pazeéi pri tom da se time ne mijenja
bitno predmet ugovora niti naruavaju nacela javne nabave.

(2) Izmjene ugovora dopustene su ako se odnose na:
- manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave
- produzenje rokova izvrSenja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje Narug¢itelj nije
mogao predvidjeti
- promjene koje su nuzne radi urednog izvrSenja ugovora, ako ne mijenjaju bitne
elemente ugovora.

(3) Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:
- promjenu predmeta nabave
- promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana
- znacajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.

(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.

(5) Ako izmjena ugovora podrazumijeva zna¢ajno poveéanje vrijednosti ugovora ili promjenu
predmeta nabave, Naru€itelj je duZan provesti novi postupak nabave sukladno ovom
Pravilniku.

Registar ugovora

Clanak 27.

(1) Narutitelj je obvezan na temelju sklopljenih ugovora i izdanih narudzbenica iz ovoga
Pravilnika voditi registar ugovora za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura.

(2) Registar sadrZi najmanje sljedecée podatke:
a) predmet nabave/ugovora
b) iznos sklopljenog ugovora
¢) naziv odabranog ponuditelja/ugovaratelja

d) konacni iznos koji je isplacen odabranom ponuditelju/ugovaratelju te
obrazloZenje ukoliko je taj iznos ve¢i od ugovorenog.

(3) Registar ugovora i okvimih sporazuma objavljuje se u EOJN RH sukladno odredbama
Zakona.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provodenju
postupaka jednostavne nabave, broj: UV02-04/21 od 26. veljage 2021. godine.
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(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e
se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku pokretanja postupka.

(3) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuju se na oglasnoj
plo¢i i mreznim stranicama Narucitelja te se ¢ine dostupnim u EOJN RH.

(4) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.

KLASA:023-08/26-01/06
URBROJ:2182-1-9-26-03
Sibenik, 31. kolovoz 2026. godine
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